Patvirtinta
Direktoriaus 2025 m. spalio 8 d.
jsakymu Nr. V-153

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS NR. 1,

parengtas vadovaujantis Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandzio 27 d. reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo,
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos

Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
rekomendacijomis:

Duomeny valdytojas: Vilniaus Prano Masioto pradiné mokykla

Pasto adresas Telefono rysio numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
Mokyklos g. 1, LT-86386,|+370 427 55 242 adresas www.saukenugimnazija.
Saukény mstl., Kelmés r. saukenu.gimnazija@gmail. |1t

com

Duomeny apsaugos pareigiinas: Netaikoma

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
Netaikoma Netaikoma adresas Netaikoma

Netaikoma
Duomeny tvarkymo tikslas

1. Formalaus ugdymo (3vietimo) paslaugy teikimo;

2. Nuotolinio mokymo organizavimo ir vykdymo;

3. Mokymo sutar¢iy apskaitos;

4. Mokiniy asmens byly tvarkymo;

5. Elektroninio dienyno pildymo;

6. [vairiy pazymy iSdavimo;

7. Mokinio pazyméjimy iSdavimo;

8. Mokymo 1é8y apskai¢iavimo;

9. Mokiniy registro pildymo;

10. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;
11. Neformaliojo §vietimo organizavimo;

12. Nemokamo maitinimo organizavimo;

13. Gimnazijos nelankanéiy mokiniy apskaitos;

14. Nacionaliniy mokiniy pasiekimy pasitikrinimo;

15. Ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo;
16. Vidaus administravimo;

17. Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai darbai,
nuotraukos, filmuota medZiaga).

18. PaveZéjimo organizavimo.

19. Gimnazijos turto saugumo uztikrinimui.




Duomeny subjekty kategorijy aprasymas
Mokiniai ir mokinio atstovai (tévai/ globéjai/ riipintojai)

Asmens duomeny kategorijy apraSymas

vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybe, gimtoji kalba(-0s), elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, klase,
mokinio bylos numeris mokykloje, lytis, foto nuotrauka, uZsienietis (atvykes i§ Europos Sajungos 3alies,
nuolat gyvenantis Lietuvoje, atvykes tik mokytis), mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau (mokosi
savarankiSkai), patyré traumga (-as) ugdymo proceso metu (patirty traumy skaicius), uZsienio kalbos, kuriy
mokinys mokosi, dorinis ugdymas (tikyba arba etika), programos kurso kartojimas, gyvena vaiky globos
namuose, gauna nemokamg ir/ar mokamag maitinimg, nemokamo ir/ar mokamo maitinimo karty kiekis per
dieng, sutrikimy turéjimas (sutrikimy riisis, kompleksiniai sutrikimai, priskirtas specialiyjy ugdymosi
poreikiy grupei, kiti sutrikimai), naslaitis ar/ir likes be tévy globos (pateikti dokumentai, liudijantys esama
situacija), sveikatos duomenys (fizinio ugdymo grupe, regejimo astrumas, duomenys dél galimos alerginés
reakcijos j aplinka ir/ar maista, dél nejgalumo, rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos,
ligos kodas), vaiko pasiekimy vertinimo aprasas.

Duomeny gavéjy kategorijos

1. Mokiniy registras;

2. Nacionalinis egzaminy centras;

3. Valstybeés vaiko teisy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba;

4. Kitos ugdymo jstaigos;

5. Teismai, ikiteisminio tyrimo jstaigos (policija, prokuratiira) ar kitos valstybés Istaigos tik esant LR
teisés akty teisétiems pagrindams.

6. Kelmés r. socialiniy paslaugy centras.

7. Nacionalin¢ $vietimo agentiira.

8. Kelmés rajono administracijos, §vietimo, mokslo ir sporto skyrius.

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

TreCiosios valstybés arba tarptautinés
organizacijos, kuriai perduodami asmens
duomenys pavadinimas:
NEPERDUODAMA.

BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje
pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy
atvejais tinkamy apsaugos priemoniy
dokumentai:

NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, i§trynimo terminai

Popierine forma sudarytos ugdymo sutartys saugomos — 10 mety nuo suteikty formalaus ugdymo paslaugy
pasibaigimo momento pagal jstaigos patvirtinta dokumentacijos plana.

Kiti duomenys saugomi vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu 2024 m. rugsejo 24 d.

Nr. VE-50 ,,Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. isakymo nr. V-100

,»Dél bendryjy

dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo pakeitimo*.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai

jmanoma):

Techninés saugumo priemonés:
1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy
vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé;

Organizacinés saugumo priemonés:
1. Asmenys, dirbantys su asmens
duomenimis, yra saistomi




2. Popieriniai dokumentai yra laikomi
uzrakinamose patalpose.

3. Daromos atsarginés duomeny kopijos;

4.Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo
neteiséto prisijungimo.

konfidencialumo pareigu nustatyty teisés
aktuose, duomeny valdytojo vidaus
norminiuose aktuose ir (arba)
konfidencialumo sutartyse;

. Personalo supazindinimas su asmens

duomeny apsauga ir kt.);

. Patekimas j administracines patalpas yra

ribojamas.

Kita informacija

Teisétas pagrindas — Sutikimas, BDAR 6 str. 1 d. a) punktas; Sudarytos ugdymo sutarties vykdymas,
BDAR 6 str. 1 dalies b) punktas; Teisiné prievolé, BDAR 6 str. 1 d. ¢) punktas.

Duomeny subjektai gali susipaZinti su savo asmens duomenimis kreipdamasis j duomeny valdytoja.
Jie taip pat turi teise praSyti iStaisyti arba iStrinti, arba apriboti duomeny tvarkyma, ir teisg nesutikti,
kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ j duomeny perkeliamuma. Duomeny subjektai (klientai)
taip pat gali pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba teismui.

Duomeny valdytoja yra patvirtinusi Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykles, kuriose skelbiama
papildoma informacja, susijusi su mokinio asmens duomeny tvarkymu.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)
2025 m. spalio 8 d.




Patvirtinta
Direktoriaus 2025 m. spalio 8 d.
jsakymu Nr. V-153

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRAgAS NR. 2,

parengtas vadovaujantis Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandZio 27 d. reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos rekomendacijomis:

Duomeny valdytojas: Vilniaus Prano Masioto pradiné mokykla

Pasto adresas Telefono rysio Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
Mokyklos g. 1, LT-|/numeris adresas www.saukenugimnazij
86386, Saukény mstl.,|[+370 427 55 242 saukenu.gimnazija@gmail.c |a.lt

Kelmés r. o=

Duomenuy apsaugos pareigiinas: Netaikoma

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio paSto|Kitos rySiy priemoneés
Netaikoma Netaikoma adresas Netaikoma

Netaikoma
Duomeny tvarkymo tikslas

1.Vidaus administravimo tikslu,

2 darbo sutarties sudarymo ir administravimo tikslu,
3.personalo valdymo tikslu,

4 rastvedybos tvarkymo tikslu,

5 materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymo ir naudojimo tikslais,
6.]darbinimo tikslu,

7.atrankos  laisva darbo vieta vykdymo tikslu,

8. konkurso (atrankos) organizavimo tikslu,

9. archyvavimo tikslu,

Duomeny subjekty kategorijy aprasymas
Darbuotojy, kandidaty, praktika atliekanciy asmeny.

Paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i¥davimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi
istaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavarde (pavardés); asmens
kodas, gimimo data, pilietybé, nuotrauka, paradas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas,
faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono ry$io numeris (namy ir asmeninio mobiliojo rysio),
elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, asmens socialinio draudimo
numeris, gyvenimo ir veiklos aprasymas, specialiy kategorijy asmens duomenys, susije su sveikata,
teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu; Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémimg
(perkélima) i pareigas, atleidima i3 pareigy, duomenys apie i3silavinimg ir kvalifikacija, darbo
staza; duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokesti,
pasalpas, informacija apie dirbta darbo laika, duomenys apie atskira darbo grafika; informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus; informacija apie atliktus darbus ir uzduotis,
duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima, vidaus dokumenty registracijos data ir numeris,
{%eitines i¥mokos, kompensacijos, informacija, susijusi su asmens atleidimu i$ pareigy uz Siurksty
darbo pareigy pazeidimg, profesinés etikos pazeidima, jeigu nuo atleidimo i§ pareigy dienos
nepraéjo treji metai, informacija apie asmens atleidima i§ pareigy dél darbo su konfidencialia
informacija paZeidimo, jeigu nuo tokio sprendimo dienos nepragjo penkeri metai, informacija bei




kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Gimnazija jpareigoja
Istatymai ir Kiti teisés aktai.

Duomeny gavéjy kategorijos
1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;
2. VMI;
3. Lietuvos uzimtumo tarnybai;

4. Bankams;
5. Centriné viesyjy pirkimy informaciné Sistema (vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujan¢iy
bei sutarciy salygy vykdyma uztikrinanéiy darbuotojy);
6. Savivaldybés administracija (atsakingy uz civiling mobilazija);
7. Vyriausiajai tarnybinés etikos komisijai (deklaruojanéiyjy viesuosius ir privacius interesus);
8. Teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikima nustato teisés
akty reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir kt.);
9. Duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas (informaciniy
technologijy jmonés, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy sistemy kiirima,
tobulinimg ir palaikyma; jmonés, kurios teikia apsaugos ir kitas paslaugas, jskaitant teisés,
finansy, mokes¢iy, verslo valdymo ir pan.)

Asmens duomeny perdavimai j trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje
organizacijos, kuriai perduodami asmens pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy
duomenys pavadinimas: atvejais tinkamy apsaugos priemoniy
NEPERDUODAMA. dokumentai:

NEPERDUODAMA.
Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu
NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai

Darbuotojy asmens kortelés - 10 mety pasibaigus darbo santykiams:;

Darbo sutartys - 50 mety pasibaigus darbo santykiams;

Isakymai personalo klausimais - 50 mety;

[sakymai veiklos klausimais -10 mety;

Isakymai atostogu, komandiruo&iy klausimais -10 mety;

Darbuotojy pragymai - 3 metus;

Darbo grafikai - 3 metus;

Nelaimingy atsitikimy darbe aktai ir kiti tyrimo dokumentai - 50 mety (po paskutinio jraso).
Civilinés mobilizacijos personalo rezervo duomenys - 1 metus pakeitus plana;

Dokumentai, susije su asmens duomeny subjekty teisiy jgyvendinimu - 1 metus;

VieSyjy ir privadiy interesy deklaracijose nurodyti duomenys - kol asmuo praranda deklaruojancio
asmens statusg

Kiti duomenys saugomi vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu 2024 m. rugsejo 24
d. Nr. VE-50 ,,Dél Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. isakymo nr. V-100 , D¢l
bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* pakeitimo®.

Pretendenty | darbuotojus asmens duomenys, tvarkomi iki laisvos vietos 1 atitinkamg pareigybe
konkurso pabaigos. Kol vykdoma atranka 1 pasirinkt (-as) darbo vieta (-as).

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas
(kai jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemonés:

1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy 1. Asmenys, dirbantys su asmens
vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé; duomenimis, yra saistomi

2. Popieriniai dokumentai yra laikomi konfidencialumo pareigy nustatyty
uZrakinamose patalpose. teisés aktuose, duomeny valdytojo

3. Daromos atsarginés duomeny kopijos; vidaus norminiuose aktuose ir (arba)

4. Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo konfidencialumo sutartyse;

L neteiséto prisijungimo.




2. Personalo supazindinimas su asmens
duomeny apsauga ir kt.);

3. Patekimas i administracines patalpas
yra ribojamas.

Kita informacija

Teisétas pagrindas — Teisétas pagrindas del darbuotojo duomeny tvarkymo — Prievoliy, numatyty
teises aktuose, vykdymas, sudarytos darbo sutarties vykdymas, BDAR 6 str. 1 dalies birc punktai.
Teisétas pagrindas deél kandidato | darbuotojus duomeny tvarkymo — Kandidato sutikimas,
duomeny tvarkymas siekiant sudaryti sutartj, BDAR 6 str. 1 dalies a ir b punktai.

Duomeny subjektai (darbuotojai) gali susipazinti su savo asmens duomenimis kreipdamasis }
duomeny valdytoja. Jie taip pat turi teisg pradyti iStaisyti arba iStrinti, arba apriboti duomeny
tvarkyma, ir teis¢ nesutikti, kad duomenys bity tvarkomi, taip pat teis¢ j duomeny perkeliamumag.
Duomeny subjektai (darbuotojai) taip pat gali pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba teismui.

Duomeny valdytojas taip pat yra patvirtings technines ir organizacines priemones bei aprasgs
platesne informacija, susijusia su darbuotojy duomeny tvarkymu Darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo taisyklése.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)
2025 m. spalio 8 d.




Patvirtinta
Direktoriaus 2025 m. spalio 8 d.
jsakymu Nr. V-153

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS NR. 3,

parengtas vadovaujantis Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandzio 27 d. reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo,
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos

Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
rekomendacijomis:

Duomeny valdytojas: Vilniaus Prano Masioto pradiné mokykla

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
Mokyklos g. 1, LT-86386,/+370 427 55 242 adresas www.saukenugimnazija.
Saukény mstl., Kelmés r. saukenu.gimnazija@gmail. |1t

com

Duomeny apsaugos pareigiinas: Netaikoma

Pasto adresas Telefono ry$io numeris |Elektroninio pasto|Kitos rySiy priemonés
Netaikoma Netaikoma adresas Netaikoma

Netaikoma
Duomeny tvarkymo tikslas

Viesyjy pirkimy administravimo ir vykdymo tikslais

Duomeny subjekty kategorijy apraSymas
Prekiy ir (ar) paslaugy teikéjy bendrieji asmens duomenys

Asmens duomeny kategorijy apraSymas
vardas, pavardé, telefono numeris, el. paSto adresas, atsiskaitomosios saskaitos rekvizitai, individualios
veiklos/ verslo liudijimo paZyméjimo numeris.
Duomeny gavéjy kategorijos
1. Viesyjy pirkimy tarnybai;
2. VMI prie LR FM;
3. Informacinés sistemos — Sabis, Mano konkursas.
Asmens duomeny perdavimai j trefiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Tre&iosios valstybés arba tarptautinés BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje
organizacijos, kuriai perduodami asmens pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy
duomenys pavadinimas: atvejais tinkamy apsaugos priemoniy
NEPERDUODAMA. dokumentai:

NEPERDUODAMA.
Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu
NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, i§trynimo terminai







