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Kelmésr. Saukény Vlado Piitvio-Putvinskio
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KELMES RAJONO SAUKENU VLADO PUTVIO — PUTVINSKIO GIMNAZILJOS
DARBUOTOJU ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO DARBO VIETOJE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono Saukény Viado Putvio-Putvinskio gimnazijos (toliau — Gimnazijos)
darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo darbo vietoje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
darbuotoju asmeniniy daikty naudojimo tvarka Gimnazijos patalpose.

2. ApraSo tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojima darbo victoje
(Gimnazijos patalpose).

I SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Darbuotojy asmeniniai daiktai Gimnazijoje laikomi tik tuo atveju, jei reikalingi ju
darbo vietai pagerinti.

4. Gimnazijos darbuotoju asmeniniai daiktai, laikomi darbo vietoje. (paliekami darbo
vietoje naudojimui) jrafomi j darbuotojo asmeniniy daikty, naudojamy darbo vietoje, sarasa (1
priedas), kurj sudaro pats darbuotojas ir jj pasiraso.

5. Asmeniniy daikty sgraSas turi biiti derinamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui
ir/ar direktoriaus pavaduotoju iikio ir/ar bendriesiems klausimams.

6. Asmeniniy daikty sara3a darbuotojas laiko darbo vietoje, o saraso kopija pateikia
dircktoriaus pavaduotojui ugdymui ir/ar direktoriaus pavaduotoju tikio ir/ar bendriesiems klausimams.

IT SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENINIAMS GIMNAZIJOS DARBUOTOJU DAIKTAMS

7. Asmeniniai Gimnazijos darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi biti
estetiski. saugis, techniskai tvarkingi.

8. Asmeniniai darbuotoju riibai laikomi darbo vietoje jrengtose spintose. asmeniniai
mobilieji telefonai naudojami tik esant svarbioms aplinkybéms.

9. Darbuotojai negali jnesti j Gimnazijos patalpas ir naudoti darbo reikmeéms asmeniniy
dideliy gabarity daikty (baldy, elektriniy biuro ir buitiniy prietaisy ir kt.) be Gimnazijos direktoriaus
sutikimo.

10. Darbuotojai negali jnesti | Gimnazijos patalpas ir naudoti darbo reikméms
asmeniniy astriy, sprogstamy ar kitaip pavojingy daikty.



11. Darbuotojai negali ineSti j Gimnazijos patalpas ir naudoti alkoholio,
narkotiniu ar psichotropiniy medziagy.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12, UZ sugadintus Gimnazijoje laikomus darbuotojy daiktus Gimnazija
neatsako.

13. Su Siuo Aprasu Gimnazijos darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

14. Sio Apraso privalo laikytis kickvicnas Gimnazijos darbuotojas. Direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, direktoriaus pavaduotojas @ikio ir bendriesiems klausimams, atsako u7 tai, kad
darbuotojai laikytysi Siame ApraSe nustatyty reikalavimy.

15. Atliekant inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi asmeniniy daikty,
privalo inventorizacijos komisijai, prie3 pradedant inventorizacija. pateikti asmeniniy daikty sarasa.

16. Inventorizacijos komisija gali pradyti direktoriaus pavaduotojo ugdymui.
direktoriaus pavaduotojo @ikio ir bendriesiems klausimams, pateikti Gimnazijos darbuotojy asmeniniy
daikty sarasu kopijas.

I7. Asmeniniai darbuotojy daiktai, jrasyti j asmeniniy daikty sarada, neinventorizuojami
ir negali buti uzpajamuoti.

18. ApraSas  skelbiamas  Kelmés r. Saukény Viado Patvio-Putvinskio gimnazijos
internetingje svetaingje.




Kelmés r. Saukény Vlado Patvio-Putvinskio gimnazijos
darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo darbo vietoje
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Darbuotojo  vardas, pavarde
Pareigos
Laikymo vieta
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